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Universidad Nacional Auténoma de México {i p)) DGECI

Direccién General de
Cooperacién e
Internacionalizacién

Instructivo para la Gestion del Sistema en Linea para la
Movilidad Estudiantil de Licenciatura en la UNAM

Estudiantes
Periodo Otoino 2021

Estimado estudiante de movilidad:

En este instructivo encontraras los pasos a seguir para completar tu solicitud en linea para la Universidad
Nacional Autonoma de México (UNAM), en cualguiera de las modalidades de movilidad estudiantil.

De antemano te damos la bienvenida a la UNAM

El proceso de registro contempla cuatro pasos basicos: los pasos 1, 3y 4 corresponden a los responsables
de movilidad estudiantil de tu universidad. El paso 2 (Notificacion al estudiante y llenado de la solicitud)
es responsabilidad del estudiante, por lo que este instructivo te orienta para llenar correctamente la
solicitud cuando recibes la notificacion por correo:

1. Pre-registro del estudiante.

2. Notificacidén al estudiante y llenado de la solicitud.

3. Notificacion a la IES.

4. Validacion de la solicitud y envio de la carta de nominacion.

Antes de acercarte a la oficina de movilidad internacional de tu universidad, deberas elegir el tipo de
movilidad que deseas realizar en la UNAM. Revisa la siguiente tabla:

Tipo de movilidad (Elegir) Estancia académica (Realizar)
Movilidad estudiantil Cursar materias o asignaturas

Pasantia o estancia de investigacion /
Proyecto de grado

Experiencia profesional Practicas profesionales o académicas
Rotacion médica en hospital Rotaciones de electivas clinicas

Estancia de investigacion / Proyecto de tesis

Asegurate que tu universidad seleccione correctamente el tipo de movilidad, ya que si es erronea
recibirds un formato de solicitud equivocado.

Una vez seleccionado el tipo de movilidad, deberas considerar los documentos generales OBLIGATORIOS
gue se solicitaran:



TIPOS DE MOVILIDAD

Estudiantil Estancia de

. . .. . . Rotacion
. . (Cursar investigacion Experiencia .
Documentos generales solicitados por la UNAM materias de SR E O aE médica en
., ; ) hospital
IlcenC|atura) tesis
Historial Académico (transcript) o . . o
Carta exposicion de motivos en espanol o

Carta de recomendacion académica (espafol, inglés o
franceés)

Comprobante de inscripcion de materias del semestre
actual (anterior al intercambio)

Copia de pasaporte vigente o o . o

Constancia de nivel avanzado del idioma espafiol

(equivalente al B2 de Marco Comun Europeo de

Referencia de las Lenguas). Aplica Unicamente para o o J o
estudiantes cuya lengua materna y/o de instruccion no

sea el espafol.

Protocolo / proyecto de investigacion (cuatro hojas

mMaximo)
Cronograma de actividades o .
Carta de invitacion de tutor de la UNAM .

Algunas facultades o escuelas de la UNAM solicitan requisitos adicionales o especiales. Deberas
verificar si la licenciatura de tu interés se encuentra en ese caso. Para ello, ingresa al siguiente enlace:

https://www.unaminternacional.unam.mx/es/ex/estudiante/extranjero/requisitos-especiales

Una vez gue has seleccionado el tipo de modalidad vy recabado los documentos que deberas integrar,
va podras realizar tu registro en linea.

Los estudiantes vy los responsables de movilidad estudiantil de las Instituciones de Educacion Superior
(IES), deberan acceder al Sistema en Linea para la Gestion de Movilidad Estudiantil de Licenciatura.

Para usar correctamente el sistema en linea, utilizar las siguientes versiones o versiones superiores de
cualquiera de los navegadores de internet:

Los correos electronicos en ocasiones podrian llegar a la carpeta de spam o correo electrénico no
deseado por lo que se recomienda revisar la recepcion en la bandeja de entrada vy en la de spam.

PRE-REGISTRO DEL ESTUDIANTE

El responsable de movilidad estudiantil de tu universidad es quien inicia el registro de tu solicitud
en el sistema en linea. Debes acercarte a la oficina de movilidad internacional para solicitar tu PRE-
REGISTRO, indicando el tipo de movilidad a realizar y revisando en conjunto los documentos que se
deberan ingresar posteriormente en el sistema en linea.

También es importante que revises con el responsable de movilidad estudiantil o con el responsable
del programa académico gue cursas, si las materias gue elegirads seran reconocidas por tu universidad
de origen y corresponden al semestre deseado (en caso de movilidad estudiantil) o si cumples los
requisitos en los casos de los otros tipos de movilidad (proyectos, protocolos, etcétera).



NOTIFICACION AL ESTUDIANTE Y LLENADO DE SOLICITUD

Una vez que fuiste registrado por el responsable de movilidad estudiantil de tu universidad, se te envia
a tu cuenta de correo electrénico una notificacion automatica, donde se te informa que la solicitud ha
sido pre-registrada, proporcionandote un enlace de acceso al sistema en linea para poder completar tu
solicitud e informacion sobre los datos y archivos que se te pediran para llenar la solicitud.

El formato de solicitud por llenar y los documentos por adjuntar son diferentes dependiendo del
TIPO DE MOVILIDAD a realizar. El responsable de la oficina internacional de tu universidad es quien
selecciona el tipo de movilidad a realizar, al momento de hacer el PRE-REGISTRO con tus datos.

LLENADO DE LA SOLICITUD

Una vez gue se accede a la solicitud mediante el enlace proporcionado en el correo electronico, el
sistema en linea presenta en pantalla cuatro secciones principales (datos personales, datos académicos,
movilidad y archivos) resaltadas por un icono representativo. Completar cada seccidon en ese mismo
orden.

Estas secciones, a su vez, contienen categorias que solicitan informacion definida para llevar a cabo el
registro de la solicitud.

DATOS PERSONALES

Paso 1. Selecciona el blogue de DATOS PERSONALES, a continuacion se muestran las cuatro distintas
categorias de esta seccion:

Datos personales | Datos académicos | Movilidad Archivos

O Datos de identidad Paso 2

o Domicilio {donde reside actualmante)

Paso 3

Paso 4

Los campos sefialados con * son obligatorios.

O Lugar de nacimiento

o CONtACTAT &N Case de Smerfencia

Paso 2. Selecciona la categoria DATOS DE IDENTIDAD. Se despliega la siguiente pantalla, la cual ya
contiene cierta informacion que fue proporcionada al momento de realizar el pre-registro. Debes ingresar
los datos que se solicitan. S/ cuentas con un segundo correo electronico, diferente al institucional, es
importante registrar/o como primera opcion.

O Datos de identidad

Nombre(s) *:

Primer Apellido *:

Segundo Apellido:

Sexo *:

Nacionalidad *:

Nacionalidad Adicional:
Correo electrénico 1 *:
Correo electrénico 2:

Numero de pasaporte vigente:

Pais de emision del pasaporte:

NOMBRE

AP UNO

AP DOS
MASCULINO
ALEMANA
BAHAMESA

prueba.dgeci@mailinator.com

34223432423

ALEMANIA
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Paso 3. Selecciona el apartado DOMICILIO (donde resides actualmente). Se muestra una pantalla
en la gue se solicitan datos correspondientes al domicilio actual del estudiante. Debes proporcionar
informacion veridica ingresando los datos correctos (El nimero exterior e interior se refiere a la
numeracion del lugar del domicilio, NO a numeros telefénicos).

Paso 4. Elige la seccion LUGAR DE NACIMIENTO. Se presenta una pantalla solicitando informacion
referente al lugar en el que naciste, asi como tu fecha de nacimiento.

'a) Domicilio (donde reside actualmente)

Calle: STREET
Numero exterior: 15
Ndmero interior: 2
Ciudad: BERLIN
Cédigo postal (En caso de que no aplique, 558741
ingresar NA):
Pais de residencia: ALEMANIA
Teléfono casa: +525555555512
Teléfono mévil: +525555555513
Pais *: ALEMANIA
Ciudad *: BERLIN

Fecha de nacimiento *: 01/08/1989

Paso 5. Seleccionar la categoria CONTACTAR EN CASO DE EMERGENCIA. Se muestra una pantalla
donde debe proporcionarse informacion de alguna persona cercana al estudiante (familiar, pareja o
amigo) a la gue pueda contactarse en caso de presentarse alguna emergencia durante su estancia en
la UNAM.

N Contactar en caso de emergenca

En cafo de emengencia contactar a
.

Relacile) & PAMENTESCE *: | guuceins (=]
Tekifong casa w oficing *:

Takifons mdwl #:

Los campos sefialados con ¥ son abligatorios.

Paso 6. Una vez que se ha terminado de proporcionar la informacion de la seccion de datos personales,
presionar el boton GUARDAR v los datos de esta seccion se almacenaran en el sistema, posteriormente
se muestra un mensaje de confirmacion de la accion:

La pagina 132248 63.212 say=:

Les datos persenales han sido guardades exitosamente.

Al pulsar el botdn ACEPTAR, automaticamente se visualiza la siguiente seccion para continuar con el
llenado de la solicitud.
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DATOS ACADEMICOS

Paso 1. El sistema automéaticamente selecciona el blogque de DATOS ACADEMICOS v despliega el
contenido de la primera categoria.

Paso 2. En caso de acceder por segunda ocasion a la solicitud para continuar con el llenado, selecciona
la seccion DATOS ACADEMICOS vy seleccionar la categoria, a continuacion se despliega la pantalla para
ingresar los datos correspondientes a la IES de origen del estudiante.

En el caso del dato solicitado PROMEDIO GENERAL, anotar el promedio que aparece en tu historial
académico o transcript, no escribir el promedio equivalente de la UNAM.

Datos personales | Datos académicos | Movilidad

O Datos académicos m

Universidad de origen: _UNIVERSIDAD PRUEBA DGECI

Escuela o Facultad *: FAC PRUEBA
Campus *: CENTRAL
Licenciatura o Grado *: LICIENCIADO

Namero de registro universitario o nimero de 234567354
identificacion oficial como estudiante *:

Numero de semestre que cursas actualmente 8

.

Nuamero total de semestres en la Licenciatura 10
o Grado:

Promedio general *: 9.5
(General Average Mark or Note)
Favor de anotarlo como aparece en la escala
de tu pais/universidad origen

Namero total de créditos de la Licenciatura o 200
Grado *: Paso 3

Namero de créditos cursados a la fecha *: 180 m

Paso 3. Una vez que hayas terminado de proporcionar la informacion de la seccion, al presionar el
boton GUARDAR, los datos son almacenados en el sistema y se muestra un mensaje de éxito como
aparece a continuacion:

€ poginaen 1322486321253y -

Los datos académicos han sido guardados
exitosamente

Al pulsar el botén ACEPTAR, automaticamente el sistema accede a la siguiente seccion para continuar
con el llenado de la solicitud.

MOVILIDAD

Paso 1. El sistema automaticamente selecciona el bloque de MOVILIDAD vy despliega el contenido de la
primera categoria. En caso de entrar posteriormente a la primera vez para llenar la solicitud, selecciona
la seccion y se muestran las tres categorias que contiene:



(V)

ZRequiere usted de alguna atencién especial (capaddades diferentes o especiales) de la que es necesario que se le informe a la
Entidad Académica? :

$ Fuente de financiamiento durante la estanda en la UNAM m

O Entidad Académica de la UNAM donde desea realizar la movilidad pHSI] 4

Los campos seiialados con * son obligatorios. Pasu 5 I-m

Paso 2. Seleccionar la categoria éREQUIERE USTED DE ALGUNA ATENCION ESPECIAL (CAPACIDADES
DIFERENTES O ESPECIALES) DE LA QUE SEA NECESARIO QUE SE LE INFORME A LA ENTIDAD
ACADEMICA? Se muestra una pantalla donde se debe especificar si se requiere de alguna atencidn
especial. En caso afirmativo, debe seleccionarse o definirse el tipo de capacidad diferente o especial,
como se detalla en la siguiente imagen:

o

iRequlere usted de slguna stencdén espedal (capaddades diferentes o espedales) de ls que es necesaris que se le
inlormen a lo Entidad AcaddmicaT?

Mo @5
Silts da ruedas ' Imvidente ' Debildad visual & Otra, par faver, espectica
US0 DE MULETAS POR FALTA DE LA PERNA |

Paso 3. Selecciona la categoria FUENTE DE FINANCIAMIENTO DURANTE LA ESTANCIA EN LA
UNAM. Se presenta una pantalla donde debe especificarse la opcion correspondiente a la fuente de
financiamiento de la estancia del estudiante en la UNAM, se puede marcar una o varias:

@ Fuente de financiamiento durante la estancia en la UNAM

() Ahorros personales CJ Familia [J crédito del banco

() Beca por Convenio de Colaboracién

(J Beca de mi universidad _J Beca del gobierno de mi pais X :
(especificar cual)

(J Empresa (especificar cudl) _J Beca de Alianza del Pacifico I\%xiececfa LHEE e R e
CJ Beca Red de Macro Universidades

(América Latina y el Caribe) [J Beca Santander Universidades

() Beca del Programa PAME-UDUAL
(J Beca Erasmus Mundus _] Beca EURICA (J programa Magallanes-Smile

(J programa CONAHEC CJ otro (especificar cuél)

Paso 4. Dar clic en la categoria ENTIDAD ACADEMICA DE LA UNAM DONDE DESEAS REALIZAR LA
MOVILIDAD. Se presenta una pantalla donde debe especificarse la entidad académica de la UNAM
(facultad, escuela, instituto, centro o dependencia) en la que se pretende estudiar, asi como el ano, el
semestre, la licenciatura y las materias que se desea cursar. Algunas entidades académicas ofrecen la
misma licenciatura pero con planes de estudio con un enfoque diferente; debes tener en cuenta que se
encuentran alejadas fisicamente una de la otra.

Cabe mencionar que la UNAM como minimo solicita el registro de tres materias y un maximo de siete
a cursar por periodo seleccionado. Unicamente se puede elegir materias de una escuela o facultad,
y extraordinariamente dos entidades. En una escuela o facultad, hay posibilidad de elegir una o mas
licenciaturas (excepto la Facultad de Filosofia y Letras).
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Recuerda que el proceso de admision a la UNAM es totalmente independiente de cualquier beca o
apoyo econdmico gue se solicite.

a) Agregando materias

Para agregar una materia es necesario llenar los datos del ANO escolar, SEMESTRE, ENTIDAD
ACADEMICA, LICENCIATURA, MATERIA Y CLAVE (cédigo de la materia - 4 digitos numéricos). Una
vez que se han llenado estos datos, al presionar el botén se muestra en la parte de abajo un
listado de materias que detalla la informacién que ha sido registrada. Es importante verificar los datos
sefalados vy que correspondan al semestre vy entidad académica en la que se desea realizar la movilidad
estudiantil.

) Entidad Académica de la UNAM donde desea realizar la movilidad

Afio *: | 013 >
(= ¢) Visualizando
Semestre *: | o540 (agosto - diciembre) [EI
Entidad Académica *:  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIOR ¥ YH—WJ
Licendiatura *: G EN COMPUTACION IL. Wﬁmﬁq d ReqUISItOS

Materia *: | YEMORIAS Y PERIFERICOS

Clave *: | 4619
2) Agregando _jemmp

Debe ingresar al menos 3 materias por periodo seleccionado.

b) Eliminando

| periodo | Entidad Académica |  Licenclatura | Materia _[Clave[ |
2013 - Primavera (febrero -  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN INTELIGENCIA e
junio) ARAGON COMPUTACION ARTIFICIAL
2013 - Primavera (febrero -  FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN
junio) ARAGON COMPUTACION ROBOTICA 1968
2013 - Primavera (febrero - FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN
junio) ARAGON COMPUTACION CONTROL DIGITAL 1698
2013 - Otofio (agosto - FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN ESTRUCTURADE oo
diciembre) ARAGON COMPUTACION DATOS
2013 - Otofio (agosto - FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES ING. EN
i REDES 1863
diciembre) ARAGON COMPUTACION

| |
EjEI'T‘lp|0 1 Los campos sefalados con * son obligatorios

En caso de requerir agregar materias para otro periodo (como se muestra en el ejemplo 1 de la imagen
anterior), es necesario pulsar el botén de m Posteriormente debe repetir los pasos del parrafo
anterior para agregar las materias que se desee.

Selecciona tus materias o asignaturas de acuerdo al periodo a cursar:

« En OTONO se ofertan materias de semestres impares (semestres 1, 3, 5, 7, etc.).
« En PRIMAVERA se ofertan materias de semestres pares (semestres 2, 4, 6, 8, etc.).

Las facultades que no aplican esta restriccion son la de Ingenieria (FI) y Medicina Veterinaria y Zootecnia
(FMVZ), ambas del campus central, indistintamente ofertan materias pares o impares para cualquier
ciclo académico. (La FMVZ solo oferta del primer al séptimo semestre del Plan de Estudios 2006 vy la
Escuela Nacional de Artes Cinematograficas (ENAC) oferta del primer al quinto semestres.) Debido a
la actualizacion permanente de los requisitos de las entidades académicas, es importante confirmar los
requisitos especiales en el siguiente enlace:

https://www.unaminternacional.unam.mx/es/ex/estudiante/extranjero/requisitos-especiales

Consulta las materias o asignaturas en los planes de estudio que oferta la UNAM. Elige Unicamente
SISTEMA ESCOLARIZADO. No hay movilidad para sistema abierto o a distancia (SUA):

https://www.escolar.unam.mx/planes/licenciatura.html
http://oferta.unam.mx



https://www.unaminternacional.unam.mx/es/ex/estudiante/extranjero/requisitos-especiales
https://www.escolar.unam.mx/planes/licenciatura.html
http://oferta.unam.mx/

si vas a cursar un ano completo de movilidad (dos semestres), debes ingresar
necesariamente las asignaturas o materias correspondientes a cada uno de los dos periodos
académicos: Otofo 2021y Primavera 2022,

b) Eliminando materias

Para eliminar una materia o asignatura que vya se ha agregado, debe pulsar el botdn que se
encuentra posicionado al lado de la materia que desea eliminar. Aparecerd una ventana de verificacion
de la accion, dar ACEPTAR.

¢) Visualizando el mapa

Al dar clic en el enlace VER MAPA se despliega un mapa en el cual pueden ubicarse las entidades
federativas del pais y en donde se encuentran las distintas entidades académicas agrupadas por zona.
Verificar la ubicacién del campus para asegurar que es el que se desea; hay varios campus que estan
fuera de Ciudad Universitaria, campus central, de la Ciudad de México. Consulta el mapa gque se
presenta a continuacion:

SECCION 1: CIUDAD DE MEXICO .
Entidades en Ciudad Universitaria y Areas Cercanas

Ciudad Universitaria

Facultades (1)

Arquitectura « Ciencias ¢+ Ciencias Politicas y Sociales * Contaduria y Admini-
tracion « Derecho « Economia ¢ Filosofia y Letras * Ingenieria « Medicina « Me-
dicina Veterinaria y Zootecnia « Odontologia * Psicologia * Quimica

Escuela Nacional Artes Cinematograficas

Escuela Nacional de Ciencias de la Tierra

Escuela Nacional de Lenguas, Linglistica y Traduccién
Escuela Nacional de Trabajo Social

Alcaldia: Coyoacan

Facultad de Musica (2)
1 ——

SECCION 2: CIUDAD DE MEXICO
Entidades ubicadas a una distancia media de Ciudad Universitaria

Alcaldia: Tlalpan
Escuela Nacional de Enfermeria y Obstetricia (3)

Alcaldia: Xochimilco
Facultad de Artes y Disefio (4)

SECCION 3: REPUBLICA MEXICANA
Entidades alejadas de Ciudad Universitaria

Ciudad de México
Facultad de Estudios Superiores Zaragoza (5)

Estado de México

Facultad de Estudios Superiores Acatlan (6)
Facultad de Estudios Superiores Aragon (7)
Facultad de Estudios Superiores Cuautitlan (8)
Facultad de Estudios Superiores Iztacala (9)

SECCION 4: REPUBLICA MEXICANA
Entidades alejadas de la CIUDAD DE MEXICO

Escuela Nacional de Estudios Superiores — Unidad Leén, Guanajuato (10)

Escuela Nacional de Estudios Superiores — Unidad Mérida, Yucatan (11)

Escuela Nacional de Estudios Superiores - Unidad Morelia, Michoacan (12)

Centro de Investigaciones en Ecosistemas — Morelia, Michoacan (12)

Centro de Investigacion en Energia — Cuernavaca, Morelos (13)

Instituto de Energias Renovables — Temixco, Morelos (13)

Campus Sisal — Yucatan (11)

Centro Peninsular en Humanidades y Ciencias Sociales (CEPHCIS) — Mérida, Yucatan(11)
Centro de Nanociencias y Nanotecnologia — Ensenada, Baja California (14)

d) Requisitos especificos

Algunas entidades académicas cuentan con requisitos especificos. Al elegir la licenciatura de una entidad
académica, si aplica, aparece una ventana cada vez que se ingresa una materia en donde se detallan
los requisitos académicos que solicita la entidad académica para poder ser evaluado. Es importante
considerar que si no se cumplen los requisitos especificos solicitados por la entidad académica no se
presentara el expediente para su valoracién. Hay que sefialar que no todas las facultades y escuelas
de la UNAM solicitan requerimientos especificos. Puedes consultar estos requisitos en nuestra pagina
web:

https://www.unaminternacional.unam.mx/es/ex/estudiante/extranjero/requisitos-especiales

-8-


https://www.unaminternacional.unam.mx/es/ex/estudiante/extranjero/requisitos-especiales

Paso 5. Una vez que se haya terminado de llenar todos los datos de la seccion de MOVILIDAD, al dar
clic en el boton R e! sistema almacena los datos y automaticamente accede a la siguiente seccién
para continuar con el llenado de la solicitud.

ARCHIVOS

Al entrar en la seccion de ARCHIVOS, se despliegan los requisitos. Se presenta una lista de los diferentes
documentos que deben proporcionarse de forma obligatoria para poder completar la solicitud; después
se realiza la REVISION/VALIDACION del expediente por parte de tu universidad de origen y después
por la UNAM.

CON LA FALTA DE UN DOCUMENTO NO PROCEDERA LA PRESENTACION A LA RESPECTIVA
ENTIDAD ACADEMICA DE LA UNAM PARA SU EVALUACION ACADEMICA.

(v Requisitos

1. Fotografia a color formal, tipo pasaporte (tamafio maximo:
1024x768 pixeles).

2. Copia de original OFICIAL de Historial Académico (TRANSCRIPT)
con promedio general minimo de 8.00 o equivalente, o el promedio
requerido por la facultad o escuela de la UNAM (en espaiiol, inglés
o francés). Si es una impresion de sistema o una traduccion,
debera también estar SELLADA Y FIRMADA por tu universidad.

3. Hoja de inscripcion sellada por tu universidad de las materias o
asignaturas que estudias en el semestre actual (semestre previo a
la movilidad-"Course Work In-Progess”) (en espaiiol, inglés o
francés).

4. Carta de exposicion de motivos (en espafiol). No hay un formato
especifico™.

5. Carta de recomendacién académica (en espafiol, inglés o
francés). No hay un formato especifico™.

6. Pasaporte vigente (solamente la primera pagina, donde estd la
fotografia y datos).

7. Certificado de nivel avanzado de espafiol, equivalente a nivel B2
del Marco Comun Europeo de Referencia de las Lenguas
(documento obligatorio para aquellos estudiantes cuya lengua
materna/idioma de instruccion no es el espariol).

00 O OO0

*NOTA* Las cartas de exposicién de motivos y de recomendacién académica deben dirigirse a:
Direccion General de Cooperacion e Internacionalizacion
Universidad Nacional Auténoma de México



Los archivos que se proporcionen deben estar en el formato que se indica en el icono correspondiente,
gue se muestra del lado izquierdo de cada nombre del documento requerido. Los formatos aceptados
son PDF para los archivos de texto y JPG para las imagenes, todos con un tamafo maximo de 2 Mb
por cada archivo.

Agregando archivos al sistema: Al pulsar el icono ubicado del lado derecho de cada archivo
requerido, aparece una seccion para anexar el archivo a la solicitud, mostrando dos botones nuevos:

1. | Seleccionar archivo |
=

Dar clic en el boton | Seleccionar archive | Para abrir una ventana que permite elegir el archivo a guardar
como se muestra a continuacion

L =
@:\,_;." L ¥ Cengtancins » = [ iy =
Cuganitar » Mutvl CHpeta - v i @

r Franitos _.':
& Dercarga .
17 Drephas | i i
Ml Esartong [} o - g -
3L Swiet recieries [g F i
- final ayuda.gd Ealeto.pd senEanciaEg
- Eiblstecad i L
= Deoumenios B e —
! Imigene !
J‘- Flisseza —_— e
Subwwrgion constancal gl comtanciad.pdl il pey engl pig
H visee
™ Equipe =
Hombre Eclete g - ::mmnmm ':
EET Casvzelar

Una vez seleccionado el archivo indicado, pulsar el boton para cargar el archivo vy después
pulsar el botén (Bt para que se cargue al sistema.

Una vez que el archivo ha quedado guardado, se muestran tres iconos del lado derecho del nombre del
documento, como se muestra a continuacion:

ﬂ a. Fotografia mdx 1024x768 px ﬂ n

Visualizar archivos guardados: Una vez que se ha cargado un archivo, puede visualizarse al pulsar el
botdn ubicado del lado derecho del nombre del documento.

Eliminar archivos guardados: En caso de haber subido un archivo equivocado, es posible eliminarlo al
pulsar el botdn ubicado del lado derecho del nombre del documento.

Descargar archivos guardados: Una vez que existe algun archivo en el sistema, es posible descargarlo
al pulsar el botén ﬂ ubicado del lado derecho del archivo requerido.

CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS:

a) Fotografia

La fotografia debe ser formal, no selfie, tipo pasaporte. De frente, reciente y Unicamente el rostro (fondo
blanco o azul). Una vez que se ha cargado el archivo de la fotografia, es posible recortarla en caso de
gue se desee omitir parte del fondo y Unicamente centrarla en el rostro. Al pulsar el botdn ﬁ situado
debajo de la imagen, el area de la imagen se obscurece y aparece un nuevo icono del lado posterior
izquierdo. @ Al seleccionar ese icono y arrastrar el mouse, selecciona el area a recortar. Una vez que
se ha seleccionado el area que se desea recortar, pulsar el boton para cortar el area seleccionada.
Finalmente, la fotografia queda modificada al tamafio del area que se eligio.
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b) Las cartas de exposicion de motivos y de recomendaciéon académica

Las cartas deben ser dirigidas a:

Direccion General de Cooperacion e Internacionalizacion.
Universidad Nacional Auténoma de México.

La carta de recomendacion académica debe solicitarse a un académico de tu grado actual con el que
se haya cursado alguna materia o asignatura.

Algunas entidades académicas solicitan formatos especificos, consulta el enlace de requisitos especiales:

https://www.unaminternacional.unam.mx/es/ex/estudiante/extranjero/requisitos-especiales

c) Certificado de dominio del espaiiol

Cuando la lengua de instruccion o materna no sea el espafnol, se deberad presentar de manera
OBLIGATORIA un certificado del dominio del idioma emitido por una institucion oficial. No se aceptaran
cartas que sean emitidas por profesores o por el departamento de idiomas de tu universidad de
origen.

Se puede seleccionar el tipo de examen que se desee, pero debe ser oficial. Por ejemplo el “DELE”
(Diploma de Espafiol como Lenga Extranjera) que otorga el Instituto Cervantes o el “SIELE” (Servicio
Internacional de Evaluacion de la Lengua Espafiola) que puede presentarse en varios paises también:
éste debe ser presentado en sus 4 pruebas (“SIELE GLOBAL”). Mas informacion:

https://www.cepe.unam.mx/certificacion/siele/donde.php
https:// siele.org/examen

d) URL de un archivo

En caso de gue se solicite, es posible agregar la referencia URL de un archivo adicional (requisito
especifico) y puede ser de YouTube, via WeTransfer, Dropbox u otro archivo que pueda ser descargable
para completar la solicitud, como lo solicitan las Facultades de Musica, Artes y Disefo, y Arquitectura.
Ingresar la URL como se muestra a continuacion:

SAi reqqiere agreqar»la referencia (URL) para un archivo adicional, necesario para cumplir con los requisitos de la
Licienciatura que solicita, ingrésela en el siguiente campo.

Referencia del archivo adicional:

hitp:/Awww.youtube com/watch?v=MYCPyYPEKho&feature=fvst m

FINALIZANDO LA SOLICITUD

Una vez que se han ingresado todos los datos y archivos necesarios de la solicitud, pulsar el
botdn para finalizar el proceso. Si la solicitud se completd exitosamente se muestra
una ventana con un mensaje como el que aparece a continuacion:
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https://www.unaminternacional.unam.mx/es/ex/estudiante/extranjero/requisitos-especiales
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La solicitud ha sido completada y enviada al Responsable de movilidad de tu
Universidad para que sea validada y enviada a la UNAM.

Si deseas imprimir la solicitud da clic o.

Si requieres hacer una modificacion en los datos de tu solicitud acude con el
responsable de movilidad de tu Universidad.

En caso de que se desee imprimir la informacion que se ingreso a la solicitud es necesario pulsar el
boton k. Una vez gue se da clic en el botdn, se descarga la informaciéon completa de la solicitud en
formato PDF. Por ultimo, presionar para cerrar la pantalla de finalizacion de la solicitud.

* Si por alguna razon ya no se continla con el proceso, antes o después de obtener los resultados,
avisar via correo electronico de inmediato.

* Sise van a cursar dos semestres académicos, se recomienda planear la movilidad desde un principio,
por un ano y obtener la visa de estudiante en el pais de origen, ya que no se podra “extender” la
calidad migratoria una vez estando en México.

NOTIFICACION A LAS IES, VALIDACION Y ENVIO DE CARTA DE NOMINACION

La finalizacion del registro para la movilidad estudiantil en la UNAM la realiza la oficina de movilidad
internacional de tu universidad, por lo que los dos ultimos pasos del proceso de registro estaran a
cargo del responsable de la oficina internacional de tu universidad.

Cuando se ha concluido el llenado de la solicitud, la IES recibe una notificacion por correo electronico,
indicando que se concluyd exitosamente la solicitud en linea. La oficina de internacionalizacion de
tu universidad debe REVISAR tu solicitud/CORREGIR si es necesario/VALIDAR y SUBIR la carta de
nominacién o postulacion.

Si no se realiza este Ultimo paso del procedimiento, la solicitud no podra ser recibida ni gestionada por
la UNAM. Se Debe mantener comunicacion con la oficina de movilidad internacional de tu universidad
para asegurar que se realice la validacion de la informacion y documentacion y que sea enviada en
tiempo y forma la carta de nominacion o postulacion.
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Para cualquier duda o comentario, contactar a la Oficina de Movilidad Estudiantil Entrante de la DGECI
en los siguientes correos:

Africa, Asia-Pacifico y Medio Oriente: Nuria Villanueva nvillanueva@global.unam.mx
Sudamérica, Centro Ameérica vy el Caribe: Javier Enciso jenciso@global.unam.mx
Europa: Carlos Navarro cnavarro@global.unam.mx

NANS

Para movilidad a nivel posgrado (Maestria o Doctorado), contactar a Guillermo Meneses:
gmcarmona@posgrado.unam.mx

vpineda@posgrado.unam.mx

movilidad@posgrado.unam.mx
https://www.posgrado.unam.mx/alumnos/apoyo_alumnos/alumnos_extranjeros.php

NN

Debido a la contingencia sanitaria por Covid-19, estaremos informando en nuestra pagina web
(www.unaminternacional.unam.mx) o por correo electrénico, la posibilidad de realizar o no la

movilidad presencial.

Actualizacion, febrero, 2021
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